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1. 用户登录
· 在浏览器输入以下地址进入申报系统：http://www.zjsfq.gov.cn/
· 从张江门户网站网上申报专栏进入
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· 用给定账号（18位统一社会信用代码）和初始密码登录系统。
· 登录成功后，点击绿色的开始填报按钮。
2. 修改密码
· 首次登陆必须修改密码。
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· 输入原密码、新密码、和密码找回邮箱（重要！）。企业密码找回时使用。
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3. 填报列表

· 修改密码成功后，进入填报列表页面，开始填报。
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4. 左侧菜单
· 需要完成0-7表格的填写。
· 单位信息需要先完成。

· 然后填写封面信息。
[image: image6.png]Fe|

Fe|





5. 单位信息
· 首先要完成单位信息的填写。
· 带有问号图标的地方可以点击查看详细。
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6. 封面信息

· 校验按钮：告知页面存在的错误。
· 预览按钮：在线生成无水印PDF。
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7. 校验情况
· 当前页面情况展开，其他页面情况默认收缩。
· 红灯表示存在错误、黄灯表示可能存在问题。
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8. 科技项目情况
· 点击增加按钮进行填写。
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9. 填写完毕
· 等1-6的校验全部通过后。
· 可进入第7步——填写完毕。
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10. 完整提交
· 确认填报的数据无误并属实后，可以正式提交。
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11. 等待分园审核
· 等待分园审核时，打印按钮为灰色不可点击状态。
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12. 打印盖章并上传
· 通过打印按钮，打印PDF文件，盖章并上传至系统。
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13. 已完成
· 状态显示已完成，则完成全部操作。
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